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:-  الشخصية  المعلومات-1  
الاسم : محمود ياسين سليمان المستريحي 
تاريخ الميلاد : 1/4/1981
الحالة الاجتماعية : - متزوج 
الجنسية : أردني 
تلفون : 00962772065018 
العنوان : - الأردن – اربد 
mahmoudalmistareehi2018@gmail.comالبريد الإلكتروني:  
2- المؤهلات العلمية : - 

1-  حصلت على شهادة الثانوية العامة فرع الأدبي من مدرسة جنين الصفا الثانوية للبنين بمعدل 75 % . 
2- حصلت على شهادة الجامعية المتوسطة/  الدبلوم ( الشامل ) تخصص إدارة أعمال من كلية تدريب عمان بمعدل 77.2 % .
3- حصلت على الشهادة الجامعية ( البكالوريوس) تخصص إدارة أعمال من جامعة اليرموك بمعدل 64.6 %

4- حصلت على شهادة الدبلوم العالي بعد البكالوريوس تخصص إدارة مدرسية تقنية حديثة من جامعة اليرموك بمعدل 90 % .  

 
 المهارات : --3  
الطباعة باللغة العربية والإنجليزية بسرعة 35 كلمة / دقيقة 1-  
 (ICDL)  الرخصة الدولية لقيادة الحاسوب 2-    
  3- رخصة قيادة السيارات 
الخبرات :- - 4  
  محاسب + أمين صندوق 1-
مكان العمل : وزارة التربية والتعليم / مديرية تربية الكورة 
الموقع : الأردن – اربد – لواء الكورة 
القطاع : حكومي
الفترة  : من 31/8/2016 ولغاية الآن   
الدور الوظيفي : محاسب / قسم الشؤون المالية
 
 المهام : -  
1- قبض الأموال النقدية والشيكات   
تدقيق المطالبات المالية  2-  
رفع المطالبات المالية للوزارة 3-   
 تحرير الشيكات 4- 
تسليم الشيكات 5-  
6- تسجيل القيود المحاسبية على دفتر الصندوق   
7- المشاركة في إتلاف الوصولات والجلود المالية  
 8- إعداد الخلاصات الشهرية وميزان المراجعة بالمجاميع و الأرصدة 

 
كاتب / سجلات طبية 2-  
مكان العمل : مستشفى الجامعة الأردنية   
الموقع : الأردن – عمان  
القطاع : خاص  
الدور الوظيفي :- الإدارة   
فترة العمل : من 5/6/2005 إلى 31/8/2006 
  
المهام : -  
 ملفات المرضى وفق القوائم المطلوبة من العيادات 1- إعداد  
 حفظ الملفات المرضى    2- 
مدخل بيانات 3- 
مكان العمل :- شركة دهانات ناشونال / مجموعة الصايغ  
الموقع : الأردن – عمان – أبو علندا   
القطاع : خاص / تجارة     
     الدور الوظيفي : الإدارة 
   فترة العمل : 4/10/2004 إلى 5/6/2005  
المهام : -   
 الشركة الكتروني 1- بيع منتجات  
2- إصدار فواتير العملاء  
3- تسجيل طلبيات الزبائن عبر الهاتف  
4- إخراج الهبات والهدايا من المستودعات الشركة الكترونياً للعملاء 
5- تحويل أرصدة المستودعات الكترونياً  
:-  اللغات 5- 
1- اللغة العربية / جيد جدا 
2- اللغة الانجليزية / جيد

المعرفون : -  6-  
المستريحي 1- احمد محمد  
رئيس قسم شؤون الموظفين سابقاً / مستشفى الأميرة راية / وزارة الصحة  : المسمى الوظيفي 
+026521666 (Ext. 00962):-  رقم الهاتف  
عبدالرحمن 2- محمود احمد بني 
المسمى الوظيفي :- رئيس قسم الكتب المدرسية واللوازم / وزارة التربية والتعليم / مديرية تربية الكورة   
  (.00962777174816) +256.026521196 (Ext. 00962) :رقم الهاتف  
الزعبي 3- محمد نور غازي 
 معتمد صرف/ وزارة التربية والتعليم / مديرية تربية الكورة : المسمى الوظيفي  
  (00962777743448) +231.026521196 (Ext. 00962):-  رقم الهاتف  
 
